Rito de Fechamento.
I) Regra geral:

- Depois do fechamento do caixa todas as contas de ativos dos frentistas devem ser zeradas.

Com a conta do Frentista aberta: 

- Lançando uma despesa:
1. Digite + (ENTER) para entrar na janela de lançamentos;

2. digite o nº da conta despesa no campo “INTEGRAR COM” e pressione ENTER;

2.1 Aparecerá o nº da conta despesa e a descrição automaticamente. 

3. Preencha o Histórico adequadamente ao contexto e pressione ENTER.

4.  Altere a data se for o caso e pressione ENTER;

5. Digite o valor da despesa e pressione ENTER.
6. Pressione ENTER novamente para confirmar.

Esta operação baixa o valor da conta de ativos do frentista e lança na conta despesa fazendo a contra-partida, por este motivo, após esta operação caixa permanece zerado.

 - Repassando $$ para a conta COFRE :

1. Digite + (ENTER) para entrar na janela de lançamentos;

2. digite o nº da conta COFRE no campo “INTEGRAR COM” e pressione ENTER;

2.1 Aparecerá o nº da conta cofre e a descrição automaticamente. 

3. Preencha o Histórico adequadamente ao contexto e pressione ENTER.

4.  Altere a data se for o caso e pressione ENTER;

5. Digite o valor do repasse e pressione ENTER.

6. Pressione ENTER novamente para confirmar.

Esta operação baixa o valor da conta de ativos do frentista e lança um crédito na conta COFRE fazendo a contra-partida, por este motivo, após esta operação caixa permanece zerado.

- Resolvendo vendas com cheques lançadas a vista:

1. Digite + (ENTER) para entrar na janela de lançamentos;

2. deixe em branco o campo “INTEGRAR COM” e pressionando ENTER;

2.1 O campo “INTEGRAR COM” deverá permanecer em branco. 

3. Preencha o Histórico adequadamente ao contexto e pressione ENTER.

4. Altere a data se for o caso e pressione ENTER;

5. Digite o valor dos cheques e pressione ENTER.

6. Pressione ENTER novamente para confirmar.

Esta operação apenas baixa o valor da conta de ativos do frentista, por este motivo, o caixa ficará com a diferença do valor digitado.
7.Feche a janela da conta do frentista;

8. Clique em cheques lançar e digite os cheques

Lançado os cheque o caixa zera.

 - Durante o expediente, mantenha atualizada a conta cofre.
 - Quando a conta cofre for alimentada com $ vindo do banco, de um crédito integrando com a conta de receita apropriada.

- Os débitos dados na conta COFRE devem ser integrados com a despesa respectiva para que o caixa permaneça zerado.
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" omnia in mensura, et numero, et pondere disposuisti". (Sapientae, XI, 21)

