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	Objetivo

	Prover informações necessárias para as  configurações iniciais do sistema. 


	O Programa CadConfig

	   O Programa CadConfig, cujo ícone é uma chave, contêm os casos de uso necessários para configuração inicial do sistema, bem como o cadastros iniciais. Ex: Plano de contas, Clientes, Produtos, Centro de Custos, Grupos, andamentos de serviços e etc...   


	Rito Sugerido:

	1. Defina o Plano de contas (Cadastro – Plano de Contas)
2. Configure a Empresa ( Utilitários – Configurando a Empresa )
3. Defina os Cetros de Custos e os Grupos

4. Cadastre os:

4.1 Funcionários 

4.1.1 Defina nome de usuário (Apelido) e senhas para os funcionários terão acesso ao sistema;

4.1.2 Defina um dos usuários como administrador do sistema

4.1.3 Defina quais usuários serão vendedores, compradores e classifique cada funcionário em uma função.

4.2 Clientes

4.2.1 Lançe os débitos de cada cliente

4.3 Produtos

4.4 Serviços (se for o caso)

4.5 Fornecedores

5. Lance os cheques recebidos na carteira de cheques;

6. Lance os cheques recebidos e devolvidos na carteira de cheque 

7. Em Utilitários – Gerenciando Menus defina quais itens cada usuário pode acessar.

8. Defina o lay-outs das notas fiscais a serem impressas pelo sistema.


	Rito de trabalho para as Vendas:

	1. Efetuar os orçamentos, as vendas e serviços (Sistema de Vendas)

2. No programa Caixa marcar o recebimento de cada venda mantendo o saldo da conta caixa sempre correto.
3. Finalizar o movimento todos os dias



	Rito de trabalho para as Compras:

	1. Efetuar os orçamentos e as compras verificando no fluxo de caixa as disponibilidades financeiras e no sistema de estoque os produtos mais vendidos que estão abaixo do mínimo;

2. Manter o status das compras atualizados;

3. Conferir os produtos recebidos confrontado com o pedido.


	Rito de trabalho diário no escritório:

	1. Conciliar as contas bancárias com o extrato e lançar as despesas bancárias;

2. Montar o depósito do dia baixando os cheques dos clientes da carteira de cheque;

3. Verificar o A VENCER e VENCIDO de cada cliente para efetuara cobrança do dia;

4. Conciliar as contas de cartão de crédito e cartão de débito baixando os valores que entraram em conta corrente;
5. Lançar todas as despesas efetuadas (tanto em conta bancária ou caixa) no momento de sua execução;

6. Lançar os vales/pagamento feitos para funcionários. (quando for o caso)

7. Finalizar o movimento todos os dias




	Rito de trabalho mensal no escritório:

	No começo do mês:

1. Extrair o balancete do mês anterior;

2. Extrair o resultado (RVM e Receitas Despesas).

3. Analisar na curva ABC os fornecedores e produtos mais rentáveis;

4. Comparar o resultado do mês com meses anteriores;

5. Verificar o crescimento do patrimônio líquido.

6. Calcular seu IND1 real e compara-lo com o aplicado no preço de custo dos produtos;

7. Lançar os créditos de comissões e salários na conta de cada funcionário.


	Rito de trabalho anual:

	No fim do ano:

1. Contar as mercadorias corrigindo o estoque escritural com a contagem (estoque real);

2. Fazer uma auditoria em todas as contas de clientes comparando o valor escrituras (computador) com o valor das duplicatas assinadas;
3. Conferir a carteira de cheques;

4. Lançar perdas referentes a ativos ‘podres’ tornando a contabilidade mais enxuta

5. Comparar os resultados com  anos anteriores




	Módulos Executáveis do sistema

	1. Gestor – O gestor que trata da contabilidade de gestão

2. Físico – Trata do controle de estoque

3. Vendas – Sistema de Vendas

4. Caixa – Sistema de recebimento de vendas e controle da conta caixa.

5. CadConfig -  Módulo onde fazemos os principais cadastros e as configurações do sistema.


	Conclusão:

	Manter uma escrituração como propõe nosso sistema traz informações para o empresário que tome medidas corretivas em tempo hábil. Isto proporciona a verdadeira administração da empresa levando-a ao sucesso e de seus proprietários.  

Ciclo Virtuoso:

As informações do sistema devem fazer o empresário tomar medidas corretas que aumentam as vendas com a mesma despesa administrativa e nenhuma despesa financeira, baixado assim o IND1 (Índice de custo operacional aplicado aos produtos). Isto permite a empresa vender mais barato que outras e aumentando ainda a margem de lucro. 

Ciclo Vicioso:

Sem informações o empresário se obriga a tomar medidas que podem diminuir as vendas aumento o IND1 (Índice de custo operacional aplicado aos produtos). A empresa se obriga a vender mais caro que outros  ou buscar recursos para cobrir as despesas, assim diminui as vendas ou aumenta despesas financeiras podendo levar a empresa e seus componentes a insolvência.

O primeiro caso leva a Euforia e felicidade e o segundo leva a depressão.
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" omnia in mensura, et numero, et pondere disposuisti". (Sapientae, XI, 21)
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